
Begrüssung der Lernenden
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Überbetriebliche  Kurse  für  ZeichnerInnen  EFZ  mit  Fachrichtung Architektur

LERNDOKUMENTATION



Gemäss Bildungsverordnung/Bildungsplan von 2023 sind die Lernenden 
verpflichtet, während ihrer 4-jährigen Lehre als ZeichnerIn EFZ Fachrichtung 
Architektur die Lerndokumentation (LD) zu führen. Sie dient zur Förderung der 
Qualität der Ausbildung, zeigt den persönlichen Bildungsverlauf und das 
Engagement der lernenden Person. 
Die LD dient auch als Nachschlagewerk und Spiegel der Lehre und muss beim 
Qualifikationsverfahren (Abschlussprüfung) vorgewiesen werden.
D. h. ihr als Lernende müsst dafür besorgt sein, dass ihr die nötigen Unterlagen 
erhaltet.
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WOZU?

• Nachschlagewerk
• Führung obligatorisch
• Leistungsnachweis
• Spiegel der Lehre



Der Ordner, den ihr erhalten habt, wurde vom Dachverband PLAVENIR erstellt. 
Diesen füllt ihr im Laufe eurer Lehre.
Die gesetzlichen Grundlagen (Bildungsverordnung, Bildungsplan) können unter 
den entsprechenden Links auf den Webseiten des bbv-bp-gr und PLAVENIR 
heruntergeladen werden.
Euer Einsatz ist vor allem bei den gelb markierten Punkten gefragt.
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INHALT

• Zum Download auf den 
entsprechenden Web-
seiten bereit

Für euch wichtig:
• gelb markierte Punkte



Die Ausbildungskontrolle ist eine Checkliste, wo man laufend eintragen kann, 
welche Kompetenzen bereits erlernt wurden. Am besten füllt ihr das regelmässig 
mit eurem Ausbildungsverantwortlichen gemeinsam aus, zum Beispiel beim 
Semestergespräch. Zu finden ist die Checkliste im «Ausbildungsprogramm für 
Lehrbetriebe».
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AUSBILDUNGSKONTROLLE

• regelmässige Überprüfung des 
Ausbildungsstandes

• Checkliste im «Ausbildungsprogramm für 
Lehrbetriebe»



Diese Checkliste aus dem Ausbildungsprogramm für Lehrbetriebe ersetzt die 
bisherige Ausbildungskontrolle mit ihren vorgegebenen Formularen.
Alle im Lehrbetrieb zu erlernenden Kompetenzen aus dem Bildungsplan sind 
übersichtlich aufgelistet.
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Ausbildungsprogramm für die Lehrbetriebe  
zu Verordnung und Bildungsplan über die Grundbildung für Zeichnerinnen / Zeichner EFZ Fachrichtung Architektur 
_____________________________________________________________________________________________________ 
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3. Handlungskompetenzbereiche, Handlungskompetenzen und Leistungsziele
Im Folgenden sind nur diejenigen Leistungsziele aufgeführt, welche durch den Lehrbetrieb zu vermitteln sind. Leistungsziele, welche nur in der Schule oder nur in 
den üK vermittelt werden müssen, sind zur Vereinfachung des Programms nicht aufgeführt, können aber dem Bildungsplan entnommen werden.  

Handlungskompetenzbereich a: Erarbeiten von Grundlagen und Lösungsansätzen 
Handlungskompetenz a1: Projektplattform für die Bau- oder Raumplanungsprojekte bewirtschaften 
Zeichnerinnen und Zeichner EFZ bereiten für ihre Projekte die bürointernen Softwares und Office-Anwendungen vor, richten die CAD-Software sowie die Datenstruktur ein und passen diese 
den Projektanforderungen an. Sie richten den eigenen Arbeitsplatz ergonomisch ein und verhalten sich in ihrer täglichen Arbeit energie- und ressourcensparend 

Lehrjahr 
(empfohlen) 

Nr. Leistungsziele Betrieb Beispiele, Tätigkeiten und Aufgaben im Betrieb
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Bemerkungen, Notizen 

1. 2. 3. 4. 

a1.1 Den eigenen Arbeitsplatz nach 
ergonomischen Standpunkten und auf 
funktionelle und praktische Weise 
einrichten. (K3) 

Arbeitsplatz einrichten: 
- Stifte, Notizpapier, Skizzenrolle, Geodreieck zusammentragen.
- Sitzposition richtig einstellen, Bildschirm auf richtige Höhe und

Abstand einstellen (nach SUVA-Richtlinien).
Helme, Sicherheitsschuhe und Sicherheitsweste organisieren (durch das 
Büro). 

a1.2 Situationsbezogen die richtige 
betriebliche IT-Software und 
Hardware anwenden. (K3) 

1./2. Lehrjahr: 
Büro-Soft- und Hardware kennenlernen (CAD, Office, 
Stundenerfassungsprogramme, Bauadminprogramme, Grafikprogramme, 
verschiedene Messgeräte wie Laser, Nivelliergerät etc.).  

a1.3 Digitale Arbeitsumgebung korrekt 
einrichten und an die Büro- oder 
Projektanforderungen anpassen. (K3) 

1./2. Lehrjahr: 
Eigene Datenablage organisieren / strukturieren nach Büro- oder 
Projektstruktur: 

- z.B. Lernendenordner
- Planstrukturen
- nach Vorgaben Programme einrichten.

3./4. Lehrjahr: 
Projektplattformen, Cloud, dgl. kennenlernen und bewirtschaften 

a1.4 Gängige Dateibeschriftungsvarianten 
und Datenablagesysteme anwenden. 
(K3) 

1. Lehrjahr:
Vorhandene Ablage- und Dateistruktur des Betriebs, Bürovorgaben (QMS) 
kennenlernen 



Die Bildungsberichte geben als Ergänzung zur Ausbildungskontrolle auch 
Auskunft über die Arbeitsgüte und das soziale Verhalten des Lernenden. Der 
Lernende hat zudem die Möglichkeit, seinerseits den Lehrbetrieb zu bewerten 
und seine Sicht zur Ausbildung kundzutun.
Der Bericht ist einmal pro Semester vom Ausbildungsverantwortlichen zu 
erstellen, mit dem Lernenden zu besprechen und für die LD auszuhändigen.
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BILDUNGSBERICHTE

• vom Lehrmeister erstellt
• 1 x pro Semester
• Besprechung mit Auszubildendem



Ausschnitt Bildungsbericht
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Die Kursbegleiter der ÜKs kontrollieren die von euch gemachten Arbeiten und 
übertragen die Bewertung auf ein Bewertungsblatt. Die Bewertungsblätter 
werden eurem Lehrbetrieb zusammen mit dem Kursausweis nach dem Kurs 
zugestellt und sollten euch von eurem Lehrmeister ausgehändigt werden.
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ÜK NACHWEISE

Erstellung durch Kurskommission

• ÜK Arbeitsnachweis jeweils nach 
Kursbesuch



Ausschnitt Nachweis ÜK

9

Überbetriebliche  Kurse  für  ZeichnerInnen  EFZ  mit  Fachrichtung Architektur



Die Schulzeugnisse erstellt die GBC/GBS anhand der Schulnoten. Die Zeugnisse 
werden jeweils nach einem Semester in zweifacher Ausführung an den 
Lehrbetrieb versandt.
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SCHULZEUGNISSE

Erstellung durch Schule

• Zeugnis 1 x pro Semester



Bsp. Schulzeugnis
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Die Führung des Arbeitsbuchs ist während der gesamten Lehrzeit obligatorisch. 
Für Graubünden wurde festgelegt, dass ihr mind. 30 Einträge pro Jahr machen 
sollt. Die Einträge sollen regelmässig mit dem Lehrmeister besprochen werden. 
Das Arbeitsbuch des 4. Lehrjahres ist Grundlage für das mündliche 
Prüfungsgespräch.

Das Arbeitsbuch ist euer ständiger Begleiter während der Lehre. Es soll 
Eindrücke und Erfahrungen aus der Arbeitswelt, aber auch aus der Freizeit 
enthalten. Für die Einträge ist deshalb keine spezielle Zeit vorgesehen.
Es ist Verständigungsmittel, Nachschlagewerk, Denkküche, Experimentierfeld. 
Es enthält Detailstudien, Vorstufen zu genauen Plänen, momentane Eindrücke, 
Skizzen, Massaufnahmen, Baustellendokumentationen, ergänzende Kopien aus 
Fachdokumentationen, Fotos, ev. auch einmal eine selbst illustrierte 
Zusammenfassung von Schulstoff.
Es ist ein persönliches Begleit- und Erinnerungsbuch.

Beispiele, wie die Einträge aussehen können, findet ihr auf der Webseite des 
bbv-bp-gr.
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ARBEITSBUCH

• obligatorisch
• mind. 30 Eintragungen pro Jahr
• regelmässige Besprechung mit 

Lehrmeister



Zusammenfassung:

DIE LEHRLINGE FRAGEN!
Was enthält die Lerndokumentation?
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ZUSAMMENFASSUNG

Die Lerndokumentation enthält
• Reglemente, Gesetzesgrundlagen
• Ausbildungskontrolle
• Bildungsberichte
• Zeugnisse & ÜK-Nachweise
• Arbeitsbuch
• Diverse Unterlagen zur Lehre



Ladet die entsprechenden Dokumente von den Webseiten herunter und lest sie 
zuhause einmal in Ruhe durch.
Besprecht mit eurem Ausbildner, was ihr nicht versteht.
Für Rückfragen, auch von Lehrmeistern, stehen wir jederzeit gerne zur 
Verfügung.
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FRAGEN ?

→ jederzeit nachfragen


