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3. Handlungskompetenzbereiche, Handlungskompetenzen und Leistungsziele
Im Folgenden sind nur diejenigen Leistungsziele aufgeführt, welche durch den Lehrbetrieb zu vermitteln sind. Leistungsziele, welche nur in der Schule oder nur in 
den üK vermittelt werden müssen, sind zur Vereinfachung des Programms nicht aufgeführt, können aber dem Bildungsplan entnommen werden.  

Handlungskompetenzbereich a: Erarbeiten von Grundlagen und Lösungsansätzen 

Handlungskompetenz a1: Projektplattform für die Bau- oder Raumplanungsprojekte bewirtschaften 
Zeichnerinnen und Zeichner EFZ bereiten für ihre Projekte die bürointernen Softwares und Office-Anwendungen vor, richten die CAD-Software sowie die Datenstruktur ein und passen diese 
den Projektanforderungen an. Sie richten den eigenen Arbeitsplatz ergonomisch ein und verhalten sich in ihrer täglichen Arbeit energie- und ressourcensparend 

Lehrjahr 
(empfohlen) 

Nr. Leistungsziele Betrieb Beispiele, Tätigkeiten und Aufgaben im Betrieb
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Bemerkungen, Notizen 

1. 2. 3. 4. 

a1.1 Den eigenen Arbeitsplatz nach 
ergonomischen Standpunkten und auf 
funktionelle und praktische Weise 
einrichten. (K3) 

Arbeitsplatz einrichten: 
- Stifte, Notizpapier, Skizzenrolle, Geodreieck zusammentragen.
- Sitzposition richtig einstellen, Bildschirm auf richtige Höhe und

Abstand einstellen (nach SUVA-Richtlinien).
Helme, Sicherheitsschuhe und Sicherheitsweste organisieren (durch das 
Büro). 

a1.2 Situationsbezogen die richtige 
betriebliche IT-Software und 
Hardware anwenden. (K3) 

1./2. Lehrjahr: 
Büro-Soft- und Hardware kennenlernen (CAD, Office, 
Stundenerfassungsprogramme, Bauadminprogramme, Grafikprogramme, 
verschiedene Messgeräte wie Laser, Nivelliergerät etc.).  

a1.3 Digitale Arbeitsumgebung korrekt 
einrichten und an die Büro- oder 
Projektanforderungen anpassen. (K3) 

1./2. Lehrjahr: 
Eigene Datenablage organisieren / strukturieren nach Büro- oder 
Projektstruktur: 

- z.B. Lernendenordner
- Planstrukturen

- nach Vorgaben Programme einrichten.

3./4. Lehrjahr: 
Projektplattformen, Cloud, dgl. kennenlernen und bewirtschaften 

a1.4 Gängige Dateibeschriftungsvarianten 
und Datenablagesysteme anwenden. 
(K3) 

1. Lehrjahr:
Vorhandene Ablage- und Dateistruktur des Betriebs, Bürovorgaben (QMS) 
kennenlernen 
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BILDUNGSBERICHT
In der Bildungsverordnung, Abschnitt 7, ist festgehalten, dass die Berufsbildnerin oder der Berufsbildner den Bildungs-
stand der lernenden Person – insbesondere gestützt auf die Lerndokumentation – festhält und mit ihr mindestens 
einmal pro Semester bespricht.

Lehrbetrieb:

Lernende Person:

Lehrberuf:

Verantwortlich für die Ausbildungsperiode:

Semester:

Beurteilungsmerkmale Beurteilung Begründungen und Ergänzungen

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

1. Fachkompetenz

1.1 Ausbildungsstand
 Gesamtbeurteilung gemäss den im  

Bildungsplan aufgeführten Bildungszielen 

1.2 Arbeitsqualität
 Genauigkeit / Sorgfalt

1.3 Arbeitsmenge, Arbeitstempo
 Zeitaufwand für sachgerechte Ausführung  

der Arbeiten

1.4 Umsetzung der Berufskenntnisse
 Verbindung von Theorie und Praxis

A B C D

A B C D

A B C D

A B C D

A Anforderungen übertroffen B Anforderungen erfüllt C Anforderungen nur knapp erfüllt,
Fördermassnahmen nötig D Anforderungen nicht erfüllt,

besondere Massnahmen nötig

 Methodenkompetenz

2.1 Arbeitstechnik
 Arbeitsplatzgestaltung / Einsatz der Mittel /  

Reflexion der Aufträge / Rückfragen

2.2 Vernetztes Denken und Handeln
 Verstehen und Nachvollziehen von Arbeits- 

abläufen und -prozessen / Eigene Beiträge /  
Verbesserungsvorschläge

2.3 Umgang mit Mitteln und Betriebs- 
einrichtungen 

 Ökologisches Verhalten / Materialverbrauch / 
 Entsorgung / Sorgfalt / Pflege der Einrichtungen

2.4 Lern- und Arbeitsstrategie
 Bewusste Steuerung der eigenen Lern- 

prozesse / Prozesse und Sachverhalte erklären  
und präsentieren

2.
A B C D

A B C D

A B C D

A B C D

Die folgenden Kompetenzen (Punkt 1- 4) sind im Abschnitt 2  
der Bildungsverordnung aufgeführt.

Beurteilungsmerkmale Beurteilung Begründungen und Ergänzungen

 Sozialkompetenz

3.1 Teamfähigkeit, Konfliktfähigkeit
 Beitrag zum Betriebsklima / Ehrlichkeit /  

Umgang mit Kritik 

3.2 Zusammenarbeit
 Verständnis für andere / Sich in andere einfühlen 

(Empathie) 

3.3 Information und Kommunikation
 Sich verständlich ausdrücken / Berücksichtigen 

der Sichtweise anderer / Informationsprozesse 
kennen und entsprechend handeln

3.4 Kundenorientiertes Handeln 
 Umgang mit Kunden / Kundenbedürfnisse  

erfassen / Hilfsbereitschaft / Freundlichkeit

3.
A B C D

A B C D

A B C D

A B C D

 Selbstkompetenz

4.1 Selbstständigkeit,  
eigenverantwortliches Handeln

 Eigeninitiative / Verantwortungsbewusstsein /  
Eigene Beiträge leisten

4.2 Zuverlässigkeit, Belastbarkeit
 Pünktlichkeit / Termineinhaltung /  

Durchhaltewillen 

4.3 Umgangsformen
 Situationsgerechtes Verhalten und Auftreten / 

Freundlichkeit / Äussere Erscheinung

4.4 Motivation
 Einstellung zum Beruf / Begeisterungsfähigkeit / 

Lernbereitschaft

4.
A B C D

A B C D

A B C D

A B C D

 Leistungen in Berufsfachschule 
und überbetrieblichen Kursen

6.1 Semesterzeugnis

6.2 Überbetriebliche Kurse (üK)

6.3 Freikurse, Stützkurse

6.

A B C D

A B C D

A B C D

 Lerndokumentation

5.1 Sachliche Richtigkeit, Vollständigkeit

5.2 Sauberkeit, Darstellung, Übersichtlichkeit

5.
A B C D

A B C D

© 2012 SDBB, Bern   www.berufsbildung.ch



 

7.   Beurteilen der Ausbildung durch die lernende Person

7.1   Erhaltene betriebliche Ausbildung 

                                  sehr gut                           gut                    knapp genügend              ungenügend

 Fachkompetenz

 Methodenkompetenz

 Betriebsklima

 Persönliche Förderung

      Begründungen und Ergänzungen:

7.2   Betreuung durch die Berufsbildnerin oder den Berufsbildner 

                                  sehr gut                           gut                    knapp genügend              ungenügend

8.

 Begründungen und Ergänzungen:

 Überprüfen der Zielerreichung im abgelaufenen Semester
 Vgl. Punkt 9 des vorangehenden Bildungsberichts

             übertroffen                      erfüllt                      knapp erfüllt                 nicht erfüllt

 Betriebliche Bildungsziele

 Schulische Bildungsziele

 Bildungsziele der üK

 Fachkompetenz

 Methodenkompetenz

 Sozialkompetenz

 Selbstkompetenz

 Begründungen  / Massnahmen:

© 2012 SDBB, Bern   www.berufsbildung.ch

9. Ziele für das nächste Semester

Betriebliche Bildungsziele: 

Schulische Bildungsziele:

Bildungsziele der üK:

Fachkompetenz:

Methodenkompetenz:

Sozialkompetenz:

Selbstkompetenz:

Abmachungen betreffend Freikurse und Stützkurse10.

11.

Dieser Bildungsbericht wurde am                                             besprochen.

Unterschrift der verantwortlichen Berufsbildnerin /             
des verantwortlichen Berufsbildners:                                       Unterschrift der lernenden Person:

Visum des gesetzlichen Vertreters/der gesetzlichen Vertreterin:

Datum:                                                                   Unterschrift:

12.

Diverses

Bezugsquelle: SDBB Vertrieb, Industriestrasse 1, 3052 Zollikofen 
Tel. 0848 999 001, Fax 031 320 29 38, vertrieb@sdbb.ch, www.shop.sdbb.ch

Auf Verlangen ist der Bildungsbericht der kantonalen Behörde vorzuweisen.

Datum / Unterschriften

© 2012 SDBB, Bern   www.berufsbildung.ch



 ÜK ZeichnerIn EFZ
Fachrichtung Architektur 
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Arbeitsnachweis ÜK A1 / 21 
 
 
 
Name : Vorname :  Für die Kurskommission : 
 
Geburtsdatum :   Kursbegleiter : Kursleitung :  
 
Strasse :   Kursort :   Datum :   
 
PLZ / Ort :   Die Beurteilung zur Kenntnis genommen 
 
Lehrbetrieb :   KursteilnehmerIn :  
 
 
Aufgrund der vom Kursteilnehmer im Überbetrieblichen Kurs ausgeführten Arbeiten wurde im Vergleich mit den anderen 
Kursteilnehmern der Ausbildungsstand wie folgt beurteilt: 
 
A = gut erreicht  B = erreicht  C = noch nicht erreicht  F = fehlende Arbeit  U = unvollständige Arbeit 
 
Die Kurskommission bittet den Lehrbetrieb, das Ergebnis mit dem Kursteilnehmer zu besprechen. 
Die ausgeführten Arbeiten werden dem Lehrling zum Kursende nach mündlicher Besprechung wieder ausgehändigt und stehen 
dem Lehrmeister zur Einsicht zur Verfügung. 
 
 
  
 

T1  Lerndokumentation / Arbeitsbuch LD   Vollständigkeit 
  - > Ordner und Unterlagen ausgehändigt 
Die Lerndokumentation soll für Lernende und Ausbildner die   
berufliche Entwicklung dokumentieren. AB   Menge 
    
Aufgabe Erstellen der Lerndokumentation (LD) durch Sam-  
 meln der im Modell-Lehrgang verlangten Unterlagen. AB   Methode, Vorgehen 
 Führen eines Arbeitsbuches (AB), in welchem mittels  
 Eintragungen aus Berufsalltag und Freizeit gelerntes  
 Fachwissen vertieft und Neues durch intensive Unter- AB   Darstellungsmittel, Sauberkeit 
 suchung erfahren werden kann.  
   
  
 

T2  Vorarbeit Einträge im Arbeitsbuch 
   
Für den diesjährigen ÜK lautet das Thema:  
  Wirkung, Darstellung, Layout 
Mobile Räume  
   
Aufgabe Entdecken Sie interessante mobile Räume in Ihrer Inhalt 
 Umgebung. Machen Sie Aussagen zu den gestalteri-  
 schen Absichten und der konstruktiven Umsetzung.  
 Halten Sie Ihre Erkenntnisse in der Erarbeitung Präsentation 
 im Arbeitsbuch und in Form eines Plakates fest.  
   

  
 

T3  Modell Gesamteindruck 
   
Richtzeit 240’, Einführungslektion 15’  
   
  Genauigkeit 
Vorgabe Situation, Grundrisse, Schnitte, Fassadenpläne  
 Beilagen 01, 03 bis 09  
   
Aufgabe Um Form und Volumetrie des ÜK-Objekts kennen zu Sauberkeit 
 lernen, wird ein Gesamtmodell 1:100 aus Wellkarton  
 erstellt. Einzelarbeit   
   
  





 

Das Arbeitsbuch 
 
- Dokument der beruflichen Tätigkeit 
- Gelerntes merken und repetieren 
- Skizzieren üben 
- persönliches Nachschlagewerk 
- Informationen vermitteln (darstellerisch + 

verbal) 
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